’% La Ville de GEX

G VILLE DE
Ville historique et dynamique de 13 500 habitants, sous-préfecture du
département de I'Ain, capitale administrative du Pays de Gex, située au pied de
la Haute chaine du Jura a 20 km de Geneve,

RECRUTE

Un(e) gestionnaire urbanisme et foncier pour le service
urbanisme

Par voie de mutation, détachement ou a défaut contractuel

Cadre d’emplois des adjoints administratifs ou rédacteurs

Au sein du pble opérationnel, service urbanisme, vous serez en charge des missions suivantes :

MISSIONS

Gestion du secrétariat du service en lien avec I'assistante urbanisme : suivi de I'agenda du

service, préparation des bordereaux d’affichage relatifs aux dossiers d’'urbanisme, tenue des

registres des arrétés, contréle de la qualité des rapports et comptes-rendus émis par la
commission d’urbanisme.

Gestion de l'urbanisme :

- Relais avec le service de Pays de Gex Agglo en charge de l'instruction des demandes
d’autorisations du droit des sols :fiche de contextualisation, complétude des dossiers,
contrdle de la qualité des actes émis sur la forme.

- Contréle des dossiers a diffuser au pétitionnaire et au controle de la légalité avant
transmission des piéces a l'assistante urbanisme.

- Instruction des AT (hors PC).

- Gestion du classement et de I'archivage des dossiers.

Gestion du foncier : Gestion des Déclarations d’Intention d’Aliéner (DIA) - Enregistrement,

transmission a Pays de Gex AGGLO, diffusion aux Notaires.

Gestion du cadre de vie : Cadastre, adressage, correspondant RIL (INSEE), subvention fagcades.

PROFIL

e Bac, Bac +2

e Connaissance de principes généraux des actes administratifs et du fonctionnement des
collectivités territoriales.

e Sensdu service public.

e Rigueur, discrétion, autonomie et organisation.

e Aptitude au travail en équipe.

e Capacités relationnelles et rédactionnelles avérées.

e Maitrise des logiciels bureautiques et métiers

Travail a temps complet. Rémunération statutaire, régime indemnitaire (IFSE), tickets restaurant.

Candidatures (lettre de motivation + CV) jusqu’au 20/01/2024 a Monsieur le Maire 77 rue de I'Horloge
01170 Gex ou par mail : mairie@ville-gex.fr

Prise de poste souhaitée : 01/03/2024


mailto:mairie@ville-gex.fr

